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MARIA ISABEL MERLO TALAVERA, Secretaria de Educacion del Gobiemno del Estado de Puebla, y
CONSIDERANDO

Que el Plan Estatal de Desarrollo 2019-2024, en su eje 4. Disminucién de las Desigualdades, contempla
como estrategia 1. “Generar las condiciones que permitan mejorar el bienestar integral de las personas”,
es asi que tiene como linea de acci6n, 1. Incrementar el acceso a la educacion de nifias y nifios,
adolescentes, jovenes y poblacion adulta joven en todos los niveles educativos.

Que por su parte, el programa Sectorial de Educacion 2019-2024, tiene como Objetivo “Generar las
condiciones educativas que permitan mejorar el bienestar integral de las personas”, por lo que en su
Estrategia 1. “Incrementar el acceso a la educacién de nifias y nifios, adolescentes, jovenes y poblacion
adulta en todos los niveles educativos”; sefiala en la linea de accién 3. Gestionar la ampliacion de los
servicios de las comunidades indigenas y en las regiones que lo requieren. Asi mismo, contempla como
linea de accion 3. Desarroliar esquemas regionales de agenda conjunta con temas estratégicos que
permitan la mejora de aprendizaje de los nifios y jovenes establecida en la Estrategia 2. “Impulsar la
formacién integral de los estudiantes del sistema educativo que permita la movilidad social y crecimiento
econdmico del estado”.

Que la Ley de Educacién del Estado de Puebla, en su articulo 12 establece que corresponde al Estado
la rectoria de la educacién, no obstante, la educacion que impartan los particulares con autorizacién o
reconocimiento de validez oficial de estudios, se sujetara a lo previsto en la fraccién |1V del articulo 3 de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicano, asi como en la Ley General de Educacion.

Que por otra parte la ley citada en el parrafo anterior refiere que los particulares podran impartir
educacion considerada como servicio publico, en todos su tipos y modalidades, con la autorizacion o
reconocimiento de validez oficial de sus estudios que otorgue el Estado.

Que en el marco de una constante mejora institucional resulta necesario optimizar los procedimientos
relacionados con la autorizacién para impartir estudios, a fin de seguir incentivando la participacion de
los particulares como coadyuvantes en la prestacion de los servicios educativos que permitan el
aseguramiento y fortalecimiento de la calidad educativa.

En mérito de lo anteriormente expuesto y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 3 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 82 primer parrafo, 83 primer parrafo, 118 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, articulos 1, 15, 30, 31, fraccion Xl y 44 de
la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Puebla; 1, 14, fracciones | y X, 15, 20, 22,
32, 142, 143 y 145 de la Ley de Educacion del Estado de Puebla; 1, 14 y 16 fracciones Xill y XLV} del
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica, he tenido a bien expedir el siguiente:
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ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS BASES GENERALES PARA OBTENER LA
AUTORIZACION O RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS PARA IMPARTIR
EDUCACION BASICA Y MEDIA SUPERIOR, ASI COMO PARA LA SUSPENSION, TERMINACION
VOLUNTARIA, RETIRO Y REVOCACION DE LOS MISMOS

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las presentes Bases Generales tienen por objeto establecer los requisitos y el procedimiento
a los que deberan sujetarse de manera obligatoria los Particulares para obtener la Autorizacién o
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE), para impartir Educacién Basica y Media
Superior, previstos en la Ley, asf como para la Suspension, Terminacién Voluntaria, Retiro y Revocacion
de los mismos.

Articulo 2. Para los efectos del presente Acuerdo, se entendera por:

.  AUTORIZACION: A la facultad expresa que la Secretaria de Educacién del Estado de Puebla
otorga a un Particular para impartir estudios de tipo basico en sus niveles de Inicial, Preescolar,
Primaria y Secundaria.

. AUTORIDAD EDUCATIVA: La Secretaria de Educacion de [a Administracién Publica del Estado
de Puebla, asi como las instancias que, en su caso, establezcan para el gjercicio de la funcién
social educativa.

ll. CAPCEE: Al Comité Administrador Poblano para la Construccién de Espacios Educativos.

IV. CIERRE DEFINITIVO: Es la resolucién de la Secretaria de Educacion del Estado de Puebla de
finiquitar los Servicios Educativos que ofertan las y los Particulares a solicitud del mismo.

V. CIERRE TEMPORAL: Es la determinacion temporal que emite la Secretaria de Educacion del
Estado de Puebla para interrumpir por tiempo determinado el Servicio Educativo que ofertan los
Particulares.

VI. DIRECCION: A la Direccién de Escuelas Particulares.

VIl. INSTITUCION EDUCATIVA: A las instalaciones destinadas por los Particulares para realizar
actividades relacionadas continua y exclusivamente para el Servicio Educativo.

Vill. LEY: Ala Ley de Educacion del Estado de Puebia.

IX. NIVELES: A los comprendidos en cada uno de los tipos educativos establecidos en la Ley.
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XIV.

XVIL.
XVill.

‘Secretaria

de Educaciéon

VALIDACION TECNICA DEL PROYECTO: A la revisién técnica del proyecto de la
Infraestructura fisica educativa del inmueble, emitida por el Comité Administrador Poblano para
la Construccién de Espacios Educativos (CAPCEE).

PARTICULARES: A la Persona Fisica o Juridica de derecho privado que imparta educacién o
bien que solicite o cuente con Autorizacion o RVOE en los términos del presente Acuerdo.

PLAN DE ESTUDIOS: A la referencia sintética, esquematizada y estructurada de las asignaturas
u otro tipo de unidades de aprendizaje, que incluya una propuesta de evaluacién para mantener
su pertinencia y vigencia.

PROGRAMAS DE ESTUDIOS: A la descripcion sintetizada de los contenidos de las asignaturas
0 unidades de aprendizaje, ordenadas por secuencias o por areas relacionadas con los recursos
didacticos y bibliograficos indispensables, con los cuales se regulara el proceso educativo.

RETIRO DEL RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS: A la resolucién de la
Secretaria de Educacion del Estade de Puebla, mediante la cual se deja sin efectos el
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, otorgado a los estudios impartidos por el
Particular, distinto de los de Educacion Inicial, Preescolar, Primaria, Secundaria y Media
Superior.

REVOCACION DE AUTORIZACION: A la resolucion de la autoridad educativa, mediante la cual
se deja sin efectos la Autorizacién otorgada al Particular para impartir estudios de Educacion
Inicial, Preescolar, Primaria y Secundaria.

RVOE: A la facultad expresa de la Secretaria de Educacion del Estado de Puebla de otorgar a
los Particulares el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, para ofertar Educacion Media
Superior en todas sus modalidades.

SECRETARIA: A la Secretaria de Educacién del Estado de Puebia.

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL: Es el conjunto de actores, instituciones y procesos para la
prestacion del servicio publico de la educacién que se imparta en el Estado de Puebla, desde la
educacion basica hasta la superior, asi como por las relaciones institucionales de dichas
estructuras y su vinculacién con la sociedad del Estado, los centros de pobilacion, sus
organizaciones, sectores y familias.

Articulo 3. Las y los Particulares podran solicitar a la Secretaria de Educacion del Estado de Puebia la
Autorizacion o RVOE segun corresponda, para los siguientes niveles:

a)

AUTORIZACION:

Educacion Inicial: Tiene por objeto el desarrollo de las capacidades fisicas, cognoscitivas,
efectivas y de sociabilidad de nifios y nifias menores de tres aftos de edad. Debiéndose cumplir
debidamente con lo establecido en la Ley de Educacion Inicial del Estado Libre y Soberano de
Puebla.
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Preescolar: Tiene por finalidad desarrollar en la nifia y en el nifio aspectos cognoscitivos, fisicos
y sociales, a través de la estimulacion del lenguaje, involucrando a las madres y padres de familia,
tutoras y tutores para que propicien un ambiente de aprendizaje y estimulacion constante para el
educando. Asi como promover la iniciativa y capacidad creadora, el juego, la expresion de las
distintas formas de pensar y sentir, asi como en el acercamiento a los distintos campos del arte
y la cultura. La edad minima para ingreso es de tres arios.

Primaria: Tiene un caracter formativo y su objeto es fortalecer el desarrollo integral y arménico
del educando, fortalecer su identidad individual y su integracion plena a su familia, a [a escuela
y a la comunidad; fomentar habitos tendientes a la conservacién y mejoramiento de su salud
personal, el desarrollo de habilidades fisicas y la practica del deporte; proporcionarles
conocimientos basicos para la preservacion de su entorno ecolégico, y el ejercicio de sus
derechos y deberes civicos-sociales. Asimismo, motivar en las y los alumnos, el desarrollo del
pensamiento critico, cientifico y una actitud de aprendizaje permanente que lo prepare para el
trabajo Util de esta manera, a su familia, a su comunidad y al sistema social del que forma parte.
La edad minima para ingreso es de seis afios, cumplidos al 31 de diciembre del afio de inicio del
ciclo escolar.

Secundaria: Tiene caracter formativo y su objeto es fortalecer el desarrollo integral del alumno,
continuar y profundizar en la formacién cientifica, humanistica, fisica, artistica, tecnolégica y para
el trabajo productivo; asi como inducir la capacidad de observacion, analisis y reflexion critica, el
desarrollo de facultades para adquirir conocimientos, habilidades, destrezas y valores que eleven
la calidad moral de la sociedad. Se proporciona en tres afios a alumnos de entre 12 a 15 afios
de edad. En el Sistema Educativo Estatal quedan comprendidos los Subsistemas de Secundaria
General y Secundaria Técnica, en este nivel educativo.

Reconocimiento de Validez Oficial de Estudio (RVOE):

Media Superior: Tiene por objeto proporcionar a las y los alumnos elementos académicos y de
formacion humana para que puedan forjarse un proyecto de desarrollo personal y social. Con
una visidén global y de contexto, que, dependiendo su modalidad, les permita continuar sus
estudios o decidir su incorporacion al frabajo productivo.

En educacion media superior, se ofrece una formacion en la que el aprendizaje involucre un
proceso de reflexidon, blisqueda de informacion y apropiacion del conocimiento, en multiples
espacios de desarrollo.

Esta orientada hacia la preparacién del educando para su incorporacién especifica a los estudios
de Educacién Superior (Bachillerato Propedéutico).

El que forma profesionalmente al egresado para su integracién al sector productivo de la
sociedad y no es excluyente para el ingreso a la Educacién Superior (Bachillerato Bivalente).

Educacion Tecnolégica y Capacitacion para el Trabajo: Opcion educativa que forma parte de
la Educacién Media Superior que se refiere a los procesos para desarrollar una actividad
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productiva demandada en el ambito laboral, mediante una ocupacién de algun arte u oficio
calificado, incluye técnico y técnico profesional.

Articulo 4. Los Particulares que deseen ofertar Educacién en los tipos, niveles y modalidades a lo que
se refieren las presentes Bases Generales, deberan satisfacer los requisitos sefalados en las mismas y
en los Lineamientos Especificos de cada nivel educativo que para tal efecto expida la Secretaria de
Educacién del Estado de Puebla, para obtener la Autorizacion o RVOE.

La Secretaria procurara, en el marco de sus atribuciones, que el desempefio del personal docente de
las Escuelas Particulares se ajuste de manera analoga a los procesos para la Educacion en los Niveles

de Educacion Basica y Media Superior.

Articulo 5. La Autorizacién o RVOE sélo seran validos para el domicilio, turno, tipo, nivel y modalidad
educativa indicada en los mismos.

La Autorizacién o RVOE seran especificos para cada Plan y Programas de Estudios. Para impartir
nuevos estudios se requerird, segiin sea el caso, la Autorizacién o el Reconocimiento respectivo.

Para establecer una nueva Institucién Educativa, los Particulares deberan obtener de la Secretaria una
nueva Autorizacion o el Reconocimiento respectivo.

Articulo 6. La Autorizacién o RVOE que se otorgue a los Particulares deberan especificar por lo menos:

. Eltipo, nivel, turno, género y modalidad de los estudios incorporados;
Il. Los datos de la Validacién Técnica Del Proyecto, sobre el Servicio Educativo de sostenimiento
particular;

Hl. Las obligaciones generales de los Titulares de la Autorizacion o RVOE;

IV. Elnombre de la Persona Fisica o Juridica a favor de quien se expide;

V. Elfundamento legal y los motivos para su otorgamiento,

VI. El nombre y domicilio autorizados de la Institucion Educativa; y
VIl. Elinicio y conclusion de la vigencia.

Articulo 7. La Autorizacién o RVOE surtiran efectos, a partir del ciclo escolar siguiente al periodo en
que finalice el trdmite, y no se reconoceran estudios impartidos con anterioridad, bajo ninguna

circunstancia.

Articulo 8. Los inmuebles que presenten los particulares en los cuales se pretendan impartir Servicios
Educativos, s6lo seran admisibles a procedimiento de Autorizacién o RVOE cuando:

Estén construidos con techos, losa, pisos y muros firmes, debiendo cumplir con los requisitos de
calidad, seguridad, funcionalidad, oportunidad, equidad, sustentabilidad, resiliencia, pertinencia,
integralidad, accesibilidad, inclusividad e higiene, incorporando los beneficios del desarrolio de la
ciencia y la innovacién tecnologica, para proporcionar educacion de excelencia, con equidad e
inclusién, con materiales menos procesados para su durabilidad y capacidad.
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No se admitiran a tramite los inmuebles construidos con elementos de techos de lamina tipo de
asbesto, de fibra de vidrio, metalicas, de fibro-cemento o cualquier otro material prefabricado.

Se permiten cubiertas de arco-techo, lonas de vinil en areas de plaza civica, cancha deportiva
multifuncional, patio y area de esparcimiento.

Solo se podra tener falso plafén para cubrir espacios construidos con losa-acero.
No pertenezca o se encuentre dentro de un centro comercial o locales comerciales.

En caso de tramitar dos o mas niveles educativos se debera tomar en cuenta ia suma total de los
metros cuadrados de superficie de terreno o predio por cada nivel educativo correspondiente.
Asimismo, si el particular pretende ofrecer varios niveles educativos en distintos pisos de un edificio,
deberan destinar para la imparticion de educacion inicial y preescolar la planta baja del mismo, asi
también cada nivel educativo debera tener su propia entrada, distinta a la de otro nivel educativo.

Obtengan la Validacién Técnica del Proyecto del inmueble emitido por CAPCEE, mediante el cual
se autoricen las condiciones de seguridad con las que cuente el inmueble debidamente verificado.

Lo anterior con base a las condiciones higiénicas, de seguridad, de proteccion civil, pedagégicas y de
accesibilidad que la autoridad otorgante determine, en coadyuvancia con las autoridades competentes,
la cual debera tener una barda perimetral a base de una construccién de muro en todo el perimetro de
la superficie dei terreno.

Articulo 9. La Secretaria publicara en el Periédico Oficial del Estado y en sus portales electrénicos, una
relacion de las Instituciones a las que hayan concedido Autorizacién o Reconocimiento de Validez Oficial
de Estudios, asi como la lista de Revocacion ¢ Retiro de Autorizacion o RVOE.

CAPITULO Il .
DEL PROCEDIMIENTO PARA OBTENER EL ACUERDO DE AUTORIZACION O
RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS

Articulo 10. El particular que deseé obtener la Autorizacion o RVOE, debera sujetarse a los requisitos
y tframites establecidos en los lineamientos especificos que para cada tipo, nivel y modalidad educativa
emita la Secretaria.

En los lineamientos especificos de que se trate, se sefialaran entre otros:

L Los requisitos y el procedimiento para obtener la Autorizaciébn o RVOE de estudios
respectivos;

. Los lineamientos para que las denominaciones de los establecimientos educativos
correspondan a su naturaleza y al nivel de los estudios que impartan;

in. Los supuestos y el procedimiento en los casos de revocacion o retiro;
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v. Los trdmites de remisidn de informacién que los Particulares deban enviar a la Secretaria,
asi como su periodicidad;

V. Los documentos e informacion que [os Particulares deban mantener en sus archivos para
eventuales inspecciones por parte de la Secretaria, asi como el periodo de conservacion
respectivo;

Vi. Los documentos que se anexaran a los formatos para proporcionar la informacion solicitada
por la Secretaria, asi como los plazos para su entrega; y

VIl. Los requisitos que deberan cumplir los inmuebles donde se preste el Servicio Educativo y la
forma de comprobar su cumplimiento.

Articulo 11. Los Particulares que soliciten la Autorizacién o RVOE en los diferentes tipos, niveles y
modalidades educativas, y se encuentren en proceso de incorporacion, al Sistema Educativo Estatal, se
abstendran de ofrecer, publicitar o promover por medio masivo, digital, electronico, impreso o redes
sociales, los servicios educativos que pretenda ofertar.

Articulo 12. La solicitud de los Particulares para la obtencién de la Autorizacién o RVOE, se presentara
a partir del tercer lunes del mes de agosto del afio en curso hasta el ultimo dia habil del mes de marzo
del siguiente afo, a través de la Ventanilla Unica que para tal efecto establezca la Secretaria de
Educacion del Estado de Puebla, proporcionando la informacion y documentacion requerida para cada
tipo, nivel y modalidad educativa, asi como el comprobante de page de derechos correspondiente,
facilitando posteriormente la labor de Vigilancia.

Articulo 13. Toda resolucion de Autorizacion o RVOE debera estar fundada y motivada por la Secretaria,
en caso de negativa, no impedira que los Particulares puedan volver a presentar una nueva solicitud
debiendo para tal efecto sujetarse a las presentes Bases Generales y los Lineamientos Especificos que
para cada tipo, nivel y modalidad educativa emita la Secretaria.

Articulo 14. Al negarse la Autorizacion o RVOE, no existira responsabilidad para la Secretaria de
reconocer los estudios sin validez oficial, cuando se hayan impartido, ya sea con anterioridad a la
solicitud del tramite, o bien, durante la substanciacion de! procedimiento de los mismos.

Articulo 15. Solo se tendran por autorizados para realizar cualquier tramite ante la Secretaria de
Educacion del Estado de Puebla, a los particulares tratandose de Titular (Persona Fisica) o
Representante Legal (Persona Juridica).

Articulo 18. La Secretaria no permitird que dos o0 mas Instituciones Educativas compartan el mismo
domicilio y turno para ofertar Servicios Educativos. Asimismo, para definir la viabilidad de zonas de alta
concentracion escolar, los Particulares deberan presentar un estudio de mercado debidamente
sustentado y justificado acorde a las necesidades del servicio en la zona que pretendan establecerse, a
efecto de valorar la idoneidad del establecimiento de una nueva Institucion Educativa, por parte de la
Secretaria, sin afectar aquellas que cuenten con Autorizacion o RVOE previo.
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CAPITULO lii
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS PARTICULARES

Articulo 17. A los Particulares que se les otorguen la Autorizacion o RVOE tendran entre ofras, las
siguientes obligaciones:

v.

VL.

VIL.

Viil.

IX.

Xi.

XIL.

Sujetarse a lo establecido en el articulo 3° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, a la Ley General de Educacion, a la Ley de Educacién del Estado de Puebla, a las
presentes Bases Generales, a los acuerdos especificos de Autorizacion 0 RVOE y demas
normativa aplicable;

Apegarse estrictamente al calendario escolar aplicable que autorice la Autoridad Educativa
competente;

Apegarse estrictamente a los Planes y Programas de Estudio que autorice la Autoridad Educativa
competente,;

Iimpartir los Planes y Programas de Estudio en el domicilio determinado en la Autorizacién 0 RVOE;

Prestar el Servicio Educativo con el personal docente que cumpla con los requisitos que sefiale la
Secretaria;

Otorgar becas a los alumnos inscritos conforme a lo establecido en la Ley de Educacion del Estado
de Puebla;

Observar y preservar la vigencia de los objetivos, fundamentos y normas de evaluacién de
aprendizaje, de certificacién de los alumnos, asi como de la infraesfruciura de apoyo de los
programas académicos reconocidos de acuerdo con la normatividad correspondiente;

Actualizar sus Planes y Programas de Estudio conforme a los lineamientos que establezca la
Secretaria;

Realizar los tramites pertinentes relacionados con cualquier cambio a la Autorizacion o RVOE;

Permitir y facilitar conforme a las normas vigentes las actividades de Supervision, Inspeccidn y/o
Vigilancia a la Institucién Educativa por parte de la Secretaria;

Entregar la documentacion de control escolar y estadistica, asi como aquellas que la sea requerida
por la Secretaria;

Mencionar en la documentacién que expidan y en la publicidad que hagan a través de cualquier

medio, una Leyenda que indique su calidad de incorporados, el numero y fecha del Acuerdo o
RVOE respectivo, modalidad en que se imparte, domicilio para el cual se otorgd, asi como la

autoridad que lo emitio;
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Solicitar la Autorizacién expresa de la Secretaria, en cualquier circunstancia que pudiera modificar
los atributos de la Autorizacion o del RVOE;

Aplicar los protocolos de actuacion en materia de seguridad escolar o aquellos que pretendan
salvaguardar los Derechos del alumnado;

En el caso de Educaciéon Basica, deberan aplicar el Manual para la Convivencia Escolar en
Educacion Basica;

Cumplir y colaborar en las actividades de evaluacion y vigilancia que las autoridades competentes
realicen u ordenen;

Proporcionar la informacién que sea requerida por las autoridades;

Entregar a la autoridad educativa la documentacién e informacién necesaria que permitan verificar
el cumplimiento de los requisitos para seguir impartiendo educacion, conforme a los lineamientos
emitidos para tal efecto; y

Las demas gue establezca la normativa aplicable.

Articulo 18. Los Particulares con Autorizacion o RVOE estan obligados a obtener respectivamente la
aprobacion previa en forma expresa de la Secretaria, cuando realicen:

L

i
M.
v.
V.
VL.
Vil.
VIl
IX.
X.
XL
Xi.
Xii.
XIv.
XV.
XVI.

XVIL.

Nombramiento de Directora o Director;

Cambio de Directora o Director;

Cambio de Nomenclatura;

Cambio de Representante Legal,

Cambio de Titular;

Correccién de Datos;

Actualizacion del Acuerdo;

Cambio de Nombre de la Institucion Educativa;

Cambio de Domicilio;

Reapertura;

Cambio de Turno;

Actualizacion de Planes y Programas de Estudio (Aplicable para Media Superior);
Adicién de Planes y Programas de Estudio (Aplicable para Media Superior);
Actualizacion del Género Autorizado;

Cierre Temporal;

Cierre Definitivo;

Crecimientc Gradual; y

XVIII. Modificacion a la Infraestructura Escolar.

En estos casos los Particulares presentaran ante la Secretaria el formato de solicitud correspondiente y
anexos observando los lineamientos que al efecto se establezcan. La Secretaria resolvera sobre la
procedencia de estos cambios en los términos establecidos en los Lineamientos Especificos.

Un gobiermo
| “presente  BiX




Secretan’a_ ;
de Educacioén

Articulo 19. Los tramites mencicnados en las fracciones | a la VIl del articulo anterior, surtiran efectos
legales inmediatos; es decir, a partir de la expedicion del documento legal de la Secretaria, mismos que
podran ser solicitados en la Ventanilla Unica de la Direccién de Escuetas Particulares en cualquier dia
habil del calendario escolar dentro del horario de atencién.

Articulo 20. Los tramites mencionados en las fracciones Vill a la XVIil del articulo 18, junto con los
procesos de solicitud de incorporacion de Educacién Basica y Media Superior, podran ser solicitados a
partir de! tercer lunes del mes de agosto del ciclo escolar y hasta el dltimo dia habil del mes de marzo
del mismo ciclo escolar. Los cuales surtiran efectos legales a partir del ciclo escolar posterior al periodo
de tramite de la solicitud y no se admitiran a tramite ninguno de estos procesos durante los meses de

abril, mayo, junio y julio.

Articulo 21. Para el caso de Modificacion a la Infraestructura Escolar, los Particulares deberan garantizar
que las medificaciones se realicen unicamente en periodos vacacionales del calendario escolar vigente,
para no interferir con el proceso educativo del alumnado.

Todas las solicitudes para el tramite de Modificacién a la Infraestructura Escolar deberan ser solicitadas
en la Ventanilla Unica de la Direccion, en cualquier dia habil del calendario escolar, dentro del horario
de atencién y surtiran efectos en el pericdo vacacional inmediato marcado en el calendario escolar.

Articulo 22. Los Particulares que deseen establecer procesos de Cambio de Titular de los Acuerdos o
RVOE, o Modificacion a la Infraestructura Escolar, deberan seguir los siguientes lineamientos:

. Deberan comparecer, el Titular (Persona Fisica) o Representante Legal {Persona Juridica)
Autorizado del Acuerdo de Autorizacion o RVOE y la Persona Fisica o Representante Legal en
caso de Persona Juridica que pretenda continuar con la prestacion del Servicio Educativo, a efecto
de que ante la Secretaria presenten y ratifiquen su solicitud para el Cambio del Acuerdo de
Autorizacion o RVOE y se elabore el acta que debera suscribirse para los efectos
correspondientes. En el caso del fallecimiento del Titular del Acuerdo tratandose de Persona
Fisica, se podra realizar el Cambio del Titular de la Autorizacién o RVOE, cuando exista una
Sentencia Ejecutoriada derivada de un Juicio de Sucesién Testamentaria o Intestamentaria ante

Autoridad Judicial.

Il. El Particular que pretenda la titularidad de la nueva Autorizacion o RVOE sera responsable del
cumplimiento de las obligaciones que hubieren quedado pendientes por parte del anterior titular,
incluyendo las relacionadas con el personal académico y directivo, asi como de acreditar la
propiedad o legal posesion del bien inmueble en donde se continuara prestando el Servicio
Educativo. Esta circunstancia, asi como el inicio de los tramites para el resguardo del
reconocimiento del anterior titular, quedara asentada en el acta respectiva.

Il. Para el caso de Cambio o Modificacion a la Infraestructura de la Institucion Educativa, o para el
establecimiento de una nueva, el titular presentara los documentos correspondientes de las nuevas
instalaciones.
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IV. Sera indispensable realizarlo con un minimo de fres afios posteriores al otorgamiento, siempre y
cuando el nuevo titular garantice la continuidad de la prestacion de los Servicios Educativos y la
calidad de los mismos.

V. Los Particulares que deseen realizar el tramite de Cambio de Representante Legal, deberan
acreditar su personalidad juridica a través del instrumento notarial debidamente protocolizado e
inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, exhibiendo en su conjunto la
renuncia y/o revocacion de la representatividad legal otorgada con anterioridad.

Articulo 23. Los Planes y Programas de Estudio que establezca la Secretaria no podran ser
modificados. Las asignaturas que adicionen los Particulares sin autorizacién expresa por parte de la
Secretaria, no tendran validez oficial ni apareceran en los documentos oficiales que la Secretaria otorgue
a los alumnos.

Articulo 24. En caso de que la autoridad educativa competente autorice modificaciones al Plan y
Programas de Estudio, éstas deberan aplicarse para los alumnos de primer ingreso en el primer grado
que corresponda al nivel educativo del que se trate. Las generaciones que hayan iniciado con el Plan y
Programas anteriores tendran que egresar en apego al Plan y Programas de Estudio con el que iniciaron.

CAPITULO IV g .
DEL CIERRE TEMPORAL, CIERRE DEFINITIVO, SUSPENSION, REVOCACION DE LA
AUTORIZACION Y RETIRO DEL RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS.

Articulo 25. Ei Cierre Temporal o Cierre Definitivo de la Autorizacién o RVOE, procederan a peticion de
los Particulares, debiendo presentar su solicitud ante la Secretaria, sefalando y justificando las causas
que la originan; asi como las medidas que se proponen para preservar los derechos de les alumnos que
en su caso pudieran resultar perjudicados.

a) Del Cierre Temporal

I. Sedeberade presentar en la Direccion, de igual modo el acuse de solicitud ante el nivel educativo
correspondiente, mismo que se debera de realizar inmediatamente al término del ciclo escolar;

Il. Tendra una duracion de un ciclo escolar, y

. Se podra refrendar hasta por el maximo de tres ciclos escolares contados a partir de la solicitud
del Cierre Temporal. En el caso de que no se realice la Reapertura o el Refrendo durante el
periodo establecido, el particular se tendra por entendido que se determinara Cierre Definitivo.

b) Del Cierre Definitivo

1. Se deberan de apegar a los requisitos establecidos en la Ventanilla Unica.
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Articulo 26. Para los casos contemplados en el articulo anterior, habra de observarse lo siguiente:

Iv.

La Secretaria verificara mediante el area correspondiente, que los Particulares no tengan asuntos
pendientes de caracter académico y administrativo, relacionados con el Servicio Educativo por el
cual le fue otorgado la Autorizacion o RVOE;

Cuando la Secretaria lo estime pertinente, prevendra a los Particulares para que, en un plazo no
mayor a cinco dias habiles, contados a partir de la fecha de la notificacion respectiva, entreguen
la documentacion faltante, corrijan las omisiones o realicen las acciones necesarias para
salvaguardar los derechos del estudiantado que pudieran resultar afectados;

De no cumplir los Particulares con ia prevencidn establecida en la fraccién anterior, se negara la
solicitud y se procedera conforme a la Ley, a revisar las irregularidades en que haya incurrido; y

Una vez cumplido lo expuesto en la fraccion | de este articulo, la Secretaria emitira la
determinacion relativa al Cierre Temporal o Cierre Definitivo de la Autorizacion o RVOE
respectivo, en un plazo no mayor a veinte dias habiles, debiendo dictar las providencias que
resulten necesarias.

La Secretaria antes del inicio de cada ciclo escolar, publicara el listado de las Instituciones a las que se
les haya autorizado el Cierre Temporal o Cierre Definitivo de la Autorizacion o RVOE.

Articulo 27. En el caso de que a una Institucién Educativa se le dicte Suspension emanado de la
Autoridad Educativa, no podra realizar ningin tramite administrativo ante la Direccién hasta en tanto se
resuelva su situacién juridica administrativa.

Articulo 28. Se sancionara a los Particulares con la Revocacién de la Autorizacién o del RVOE, con la
clausura definitiva, o cualquier otra sancidn que determine la autoridad educativa, cuando infrinja en una
o0 varias de las siguientes causales que se detallan a continuacion, debiendo sujetarse a lo establecido
en la Ley de Educacién del Estado de Puebla:

V.

Incumplir cualquiera de las obligaciones previstas en la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; asi como en fa Ley vigente y demas normatividad que emane de ello;

Suspender el Servicio Educativo sin que medie motivo justificado, caso fortuito o fuerza mayor;

Suspender clases en dias y horas no autorizados por el calendario escolar aplicable, sin que
medie motivo justificado, caso fortuite o fuerza mayor,

Rechazar o no utilizar los libros de texto que la Autoridad Educativa Federal autorice y determine
para la Educacién Basica;

Incumplir los lineamientos generales respecto al uso de material educativo para la Educacion
Basica;
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Dar a conocer antes de su aplicacion, los examenes ¢ cualesquiera otros instrumentos de
admisidn, acreditacién o evaluacion a quienes habran de presentarlos;

Entregar certificados, constancias, diplomas, titulos y grados académicos a quienes no cumplan
los requisitos aplicables;

Realizar o permitir que se difunda publicidad dentro del plantel escolar que fomente el consumo
de productos nocivos a la salud;

Realizar o permitir la comercializacién de bienes o servicios ajenos a los permitidos por la
autoridad educativa,

Efectuar actividades que pongan en riesgo la salud o la seguridad de los alumnos;

Ocuitar a los padres o tutores las conductas del alumnado que deban ser de su conocimiento;
Oponerse a las actividades de evaluacion, inspeccion y vigilancia, no proporcionar informacion
veraz y oportuna a las autoridades educativas competentes; asi como incumplir, con las medidas
correctivas derivadas de las visitas de supervision, inspeccion, vigilancia o cualquier otra

contemplada en la normatividad aplicable;

Negarse injustificadamente a entregar la documentacion que acredite los estudios del alumnado
0, en su caso, condicionar dicha entrega cuando exista adeudo alguno;

Ostentarse como plantel y/o nivel incorporado distinto a los autorizados sin estarlo:

Validar estudios ofertados e impartidos en inmuebles sin autorizacion;

Ofrecer Educacion en cualquiera de sus tipos y modalidades, sin contar con la Autorizacién o el
RVOE correspondiente; asi como utilizar la clave de centro de trabajo de otra Institucion
Educativa Autorizada, de lo anterior las instituciones involucradas seran coparticipes y
corresponsables de las sanciones que ameriten;

Incumplir con lo dispueste en cualguier otro ordenamiento legal, que atente o penga en estado
de Riesgo inminente al alumnado;

Realizar actividades politicas partidistas en el interior de las Instituciones Educativas;

Observar conductas discriminatorias con respecto a la admision o permanencia del alumnado; y
Brindar Servicios Educativos en condiciones de infraestructura inadecuada, que no satisfagan
las condiciones higiénicas, de seguridad, de proteccion civil, pedagdgicas y de accesibilidad que

la Secretaria determine; y establecer casas habitacion dentro del inmueble autorizado o cualguier
ofro distinto al destinado para la imparticion del Servicio Educativo.
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CAPITULO V 1
DE LAS VISITAS DE INSPECCION

Articulo 29. La Subsecretaria para el otorgamiento de la Autorizacién o RVOE, previa la emision del
Acuerdo respectivo; ordenaré a través de la Direccitn se lleven a cabo las Visitas previstas en la Ley,
debiendo para tal efecto observar lo siguiente:

Mostrar la orden correspondiente expedida por la Secretaria;
La visita se realizara en el lugar, fecha y sobre los asuntos especificos sefialados en dicha orden;
La persona encargada de la visita debera identificarse adecuadamente;

Desahogada la visita, se suscribira el acta correspondiente por quienes en ella hayan intervenido y
por dos testigos;

Un ejemplar del acta se pondré a disposicion de los Particulares;

De a informacién contenida en el acta respectiva, asi como la documentacion relacionada, que en
su caso presenten los particulares, la Secretaria podra formular medidas correctivas, mismas que
haran del conocimiento de los Particulares; y

Los Particulares podran presentar a la Secretaria la documentacion relacionada con la visita dentro
de los cinco dias habiles siguientes al desahogo de la Visita.

Articulo 30. La visita desahogada para el otorgamiento de la Autorizacion o del RVOE, tendra por objeto,
entre otras:

Revisar y verificar que los requisitos documentales y fisicos para la obtencién de la Autorizacién o
RVOE sean acordes a los presentados por los Particulares ante la Secretaria;

Verificar que los Particulares solicitantes de la Autorizacién o RVOE cumplan con las disposiciones
legales, reglamentarias, administrativas, técnico pedagégicas y de infraestructura; incluyendo horario
general, carga horaria, perfil de docentes, asi como los Planes y Programas de Estudio, apoyandose
en el Mapa Curricular autorizado por la Secretaria;

En la visita, la Secretaria verificara que la Institucion Educativa se encuentre en condiciones
higiénicas, de seguridad, de proteccion civil, pedagoégicas y de accesibilidad para la poblacién
estudiantil y docente, de acuerdo con la matricula proyectada. Asi mismo, verificara que el personai
directivo y docente esté presente al momento de la visita;

Cotejar que los documentos y demés elementos de sustento contenidos dentro del expediente digital,
coincidan con lo observado fisicamente en el bien inmueble; y
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V. En el caso de que, durante la Visita, se observara alguna situacion que pudiera suponer un riesgo
para el Servicio Educativo pretendido; el Visitador, debera notificar a la Secretaria de tal situacion.

Articulo 31. El personal encargado de realizar la visita, debera validar lo declarado, asi como la
documentacién presentada por el Particular en el expediente respectivo, consistente en:

. Domicilio que incluya calle, numero exterior e interior, colonia, municipio, localidad y cédigo
postal, asi como cualquier otro dato que permita identificar con precisién su ubicacion;

. Plano arquitectonico en el que se especifique la superficie total del terreno, pisos de construccion
y SuUs areas;

. Numeros de teléfono y por lo menos dos correos electrénicos,

IV. La superficie en metros cuadrados de construccion del terreno o predio que se dedicaran
especificamente a la prestacion de los Servicios Educativos;

V. Tipo de construccién;

Vi. Los laboratorios, talleres, su capacidad, las dimensiones de cada uno, si cuentan con ventilacion
e iluminacién natural o artificial, asi como el material y equipo para cumplir con los planes y
programas de estudio correspondientes;

ViIl. Latecnologia, el equipamiento para impartir el Servicio Educativo;
VIIl. Los recursos bibliotecarios apropiados para cada uno de los Planes y Programas de estudio, el
tipo de servicio que se brinda (préstamo, consulta o acceso a bases remotas), ademas de

especificar el material didactico y los tifulos con que cuenta;

IX. El nhimero de sanitarios y mingitorios, sus especificaciones y si cuentan con iluminacion y
ventilacion natural o artificial;

X. Las areas administrativas, asi como su uso o destino; y
XI. Ellocal y equipo médico del que disponga.

Articulo 32. La Secretaria notificara a los Particulares la fecha y la hora en que se llevara a cabo la visita
para el otorgamiento de la Autorizaciéon o del RVOE.

La Secretaria debera vigilar y supervisar los Servicios Educativos respecto de los cuales otorgo la
Autorizacién o RVOE; asimismo llevara a cabo visitas por lo menos dos veces al afio.

La Secretaria disefiara e implementara mecanismos de capacitacién bianuales dirigidos a Supervisores
y Asesores Técnico Pedagdgicos de Educacion Basica y Media Superior, con el objeto de mantener
actualizados los conocimientos normativos aplicables.
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Articulo 33. Los Particulares en la visita, tendran derecho a:

I. En ningln caso estaran obligados a permitir el acceso a sus instalaciones a personas no acreditadas
o acompanantes del personal designado para practicar la visita;
ll. Manifestar los comentarios que estime pertinentes al final de |a visita;
lil. Solicitar la orden correspondiente a la visita expedida por la Secretaria; y
IV. Requerir copia del acta al finalizar la visita.

Articulo 34. En el acta se hara constar, lo siguiente:

.  Lugary fecha de expedicién;
. Numero de oficio y datos de identificacion de la Autoridad que emite el Acto;
Hl. Nombre completo o denominacion del Particular, en su caso, nombre completo del Titular o
Representante Legal;

IV. Denominacién o Razén Social y domicilio de la Institucion Educativa a visitar;

V. Puntos especificos a verificar,;

V1. Fecha y hora en que tendra verificativo la Visita;
VIl. Datos de identificacion de la Autoridad (Nombre, cargo y firma), fundamento de su competencia.

VIli. Fundamento Legal;
IX. Derechos y obligaciones del particular durante el desarrollo de la Visita;
X. Plazo y domicilio donde se deban presentar las observaciones que se realicen durante la Visita
y ofrecer las pruebas gue a su derecho convengan;
Xl. Nombre y cargo de |la persona con quien se entendid la diligencia;
Xll. Nombre, domicilio y documentos con que se identificaron las personas que fungieron como
testigos; y
Xill. Nombre y firma de quienes intervinieron en la diligencia incluyendo a guien la hubiere llevado a
cabo.

Articulo 35. El personal designadoe para llevar a cabo la visita no debera de pronunciarse en cualquier
sentido, ya sea positivo o negativo.

El personal comisionado podra hacer los requerimientos visibles al inmueble, ai personal directivo v
académico, medidas de seguridad y documentales respecto a la visita efectuada.

Articulo 36. Los Particulares estaran obligados a proporcionar informaciéon o documentos que el
personal designado para llevar a cabo la visita le solicite, para su verificacién, validacién o autenticacion
y brinde acceso libre a sus instalaciones.

CAPITULO VI
DE LAS VISITAS

Articulo 37. Una vez otorgado a los Particulares la Autorizacién o RVOE, se llevaran a cabo visitas por
lo menos dos veces durante cada ciclo escolar, con el objeto de verificar entre otros aspectos los
siguientes:
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Comprobar que la Institucion Educativa cumpla con las condiciones higiénicas, de seguridad, de
proteccion civil, pedagdgicas y de accesibilidad que establece la Secretaria para la prestacién de
los Servicios Educativos;

Que se encuentren en el mismo domicilio donde fueron otorgadas las Autorizaciones y RVOES;
Que los inmuebles autorizados no hayan sufrido modificacion alguna, distintas a las autorizadas;

Supervisar las dimensiones de la Gestion Escolar, Pedagégica, Curricular, Organizativa,
Administrativa, Comunitaria y de Participacion Escolar,

Actualizacion y Capacitacion de las personas Directivas;

Verificar que-los Titulares o Representantes Legales de las Autorizaciones o RVOES, realicen
formacion continua para fortalecer las competencias curriculares de los docentes y el personal
administrativo de las instifuciones educativas;

Revisar los Planes y Programas de estudio correspondientes al nivel educativo, verificando que
las materias a impartir sean las que hayan sido declaradas en el Mapa Curricular autorizado por
la autoridad educativa;

Comprobar la aplicacion de instrumentos de evaluaciéon estandarizados y que se implementen
acciones de mejora a partir del analisis de resultados obtenidos;

Revisar al inicio del ciclo escolar la agenda de trabajo de cada una de [as Instituciones Educativas
a su cargo;

Verificar que se lleven a cabo los Consejos Técnicos Escolares, recepcionando las evidencias
correspondientes;

Constatar la construccion y el funcionamiento de las Asociaciones de Padres de Familia,
Consejos Escolares de Participacion Social y las Contralorias respectivas;

Dar seguimiento del trabajo de Comité de Seguridad y Emergencia Escolar;
Verificar que el otorgamiento de becas haya satisfecho lo previsto en estas Bases Generales;

Verificar que las Instituciones Educativas se ajusten a las normas y lineamientos vigentes para
su organizacion, funcionamiento y administracion;

Verificar el cumplimiento del Calendario Escolar;

Verificar, integrar y analizar la informacion estadistica, generadas en las escuelas de su
respectiva zona escolar;
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XVIl. Constatar que se promueva la participaciéon de los docentes y alumnos en aspectos
interculturales y deportivos;

XVIll.  Promover la constitucién y operacién de la Sociedad de alumnos en los niveles correspondientes;
y

XIX. \Verificar que, en el inmueble autorizado para impartir los Servicios Educativos, no exista casa
habitacion, ni ningan otro distinto al autorizado.

Articulo 38. Las visitas podran llevarse a acabo en cualquier momento a los Particulares o en el
supuesto de que existan las siguientes causas:

.  Por incumplimiento a lo dispuesto en el articulo 3° de la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, asi como lo establecido en la Ley General de Educacién, en la Ley y demas
disposiciones que deriven de las mismas;

Il. Quejas presentadas por escrito ante fa Secretaria derivada de los servicios que oferta y motive
el inicio de procedimiento administrativo;

. Cuando omita, niegue, se abstenga o proporcione informacion o documentacion falsa a la
Secretaria; y

IV. En situacién de flagrancia, caso urgente o fortuito y fuerza mayor, asi como situaciones que
pongan o pudieran poner en riesgo la integridad del alumnado.

CAPITULO VI
DEL REGISTRO DE LOS ACUERDOS DE AUTORIZACION Y RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ
OFICIAL DE ESTUDIOS

Articulo 39. La Secretaria a través de la Direccidn llevara a cabo y mantendra actualizado el registro de
las Autorizaciones o RVOE que le sean otorgados a los Particulares, asi como los movimientos,
actualizaciones y modificaciones a los mismos.

Articulo 40. Asimismo, la Secretaria por conducto de la Direccién mantendra actualizado el archivo de
los documentos generados para el otorgamiento de la Autorizacion o RVOE a los Particulares,
resguardando las copias autégrafas, para efecto de cettificacion y cotejo solicitados en su caso, por
autoridades administrativas y judiciales, asi como los expedientes que funden o motivan los Acuerdos
otorgados.

CAPITULO VIl :
DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION

Articulo 41. La Subsecretaria de Educacién Basica y Media Superior, a través de la Direccion llevara a
cabo mecanismos de evaluacién a los procesos contenidos en el presente Acuerdo, a partir de los
siguientes criterios:

. Ejercicios de usuarios simulados que recopilen evidencias sobre el estricto seguimiento y
cumplimiento a cada una de las etapas de los procesos establecidos en el presente Acuerdo;

Un gobierno
- | Vplsente” B




“Secretarfa_
de Educacion

. Encuestas de satisfaccién de personas usuarias;
I. Propuestas de reforma al presente Acuerdo, los cuales deberan ser presentados a la
Subsecretaria de Educacién Basica y Media Superior para su aprobacién;
IV. Reporte de gestién de Supervisores y Jefes de Sector;
V. Entrevistas personalizadas a usuarios de los servicios;

VI. Indicadores de desempefio; y
vil. Estrategias de evaluacion de impacto, las cuales se implementaran un afio después de la entrada

en vigor del presente Acuerdo.
TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su firma y debera publicarse en
el Periédico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Se abrogan todas aquelias disposiciones administrativas que se opongan a estas Bases.

TERCERO.- La Secretaria publicara en el Periodico Oficial del Estado, los lineamientos especificos para
cada tipo, nivel y modalidad educativa correspondiente, asi como aquellos especiales que emanen de
estas Bases Generales, dentro de los 60 dias habiles siguientes a la publicacion de este Acuerdo.

CUARTO.- El Presente Acuerdo es aplicable en lo conducente, al otorgamiento tanto de Autorizacién
para impartir estudios de Educacién Inicial, Preescolar, Primaria y Secundaria, como de RVOE de
Educacién Media Superior, asi como para los tramites posteriores a ellos.

QUINTO.- Los tramites de Autorizacion o RVOE que a la entrada en vigor del presente Acuerdo se
encuentren en proceso de resolucién, continuaréan su trémite conforme a los procedimientos previamente
establecidos, y en lo que les beneficie, se podran sujetar a lo previsto en estas Bases Generales.

SEXTO.- La Secretaria a través de la Direccion disefiara un esquema técnico para asignar nomenclatura
alos Acuerdos de Autorizacién y RVOE de manera tal que permita distinguir e identificar el tipo de tramite
que los Particulares lleven a cabo ante la Secretaria.

Asimismo, la Secretaria a través de la Direccion llevara a cabo la actualizacion del registro de los
Acuerdos de Autorizacion y RVOE otorgados con anterioridad a los Particulares, a efecto de tener un
control fidedigno de los mismos, que permita su identificacion; asi como de aquellos que se encuentren
suspendidos, se les haya retirado, revocado, o hayan solicitado el retiro voluntario.

SEPTIMO.- Se suspende la emisién de nuevos Acuerdos de RVOE para el nivel medio superior de
aquellos planes y programas relacionados directamente con Enfermeria, que dependan de la Opinién
Técnica Académica Favorable (OTA) de la Comision Interinstitucional para la formacion de Recursos
Humanos para la Salud del Estado, o cualquier otro que se encuentre designado a otra area
gubernamental independiente de esta Secretaria.

OCTAVO.- De acuerdo con el modele educativo vigente, la Autonomia Curricular se realizara con base
en los lineamientos expedidos por la Secretaria de Educacion Publica Federal, con la finalidad de
completar las competencias fundamentales contenidas en los rasgos de Perfil de Egreso del alumno de
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la Educacion Bésica, necesario para aspirar a ingreso a la Educacion Media Superior y estar en
posibilidades de completar su Educacion Basica y Media Superior.

NOVENO.- En el supuesto de que exista alguna duda respecto de la interpretacion o aplicacion de estas
Bases Generales o los Lineamientos Especificos, correspondera a la persona titular de la Secretaria
determinar lo conducente.

DECIMO.- La Secretaria a través de la Direccion, aplicara de manera supletoria la Ley del Procedimiento
Contencioso Adminisirativo del Estado de Puebla, asi como los demas ordenamientos legales
aplicables.

Dado en la “Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a los tres dias del mes de julio del afic dos mil
veintitrés.

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA
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